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[bookmark: _Toc12571]一、推荐使用浏览器
系统推荐使用Google Chrome 浏览器；是一款快速、简单且安全的网络浏览器,能很好地满足新型网站对浏览器的要求：
· Google Chrome
· https://www.google.cn/intl/zh-CN/chrome/  （下载地址） 	
支持操作系统和浏览器列表：
[image: c33849b86a83345c0179c0cab9dfd26]
[bookmark: _Toc31300][bookmark: _Toc19561][bookmark: _Toc15082]二、如何登陆
登陆账号/密码：统一身份认证
登录地址：https://ehall.ahnu.edu.cn/new/index.html进入系统首页。
系统首页：
[image: ]
[image: ]
搜索“学位与研究生平台”，点击进入
[bookmark: _Toc226][image: ]
三、如何进行学科竞赛获奖信息收集申请
1、登录研究生系统后，按图中位置进入对应【日常管理】-【学生竞赛获奖信息收集】
[image: ]
2、点击【申请】按钮，打开申请页面。
[image: ]
3、填写相关获奖信息字段，星号是必填字段。
[image: ]
4、点击附件上传按钮，上传获奖证书、指导教师证书。
[image: ]
   5、点击[image: ]即可完成申请。
PS：在导师未审核之前，可以撤回申请
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[bookmark: _Toc149209746]一、推荐使用浏览器

系统推荐使用Google Chrome 浏览器；是一款快速、简单且安全的网络浏览器,能很好地满足新型网站对浏览器的要求：

· Google Chrome

· https://www.google.cn/intl/zh-CN/chrome/  （下载地址） 	

支持操作系统和浏览器列表：

[image: c33849b86a83345c0179c0cab9dfd26]

















[bookmark: _Toc149209747][bookmark: _Toc19561][bookmark: _Toc15082]二、如何登陆

登陆账号/密码：统一身份认证

登录地址：https://ehall.ahnu.edu.cn/new/index.html进入系统首页。

系统首页：

[image: ]

[image: ]

搜索“学位与研究生平台”，点击进入

[image: ]

[bookmark: _Toc149209748]三、如何进入学科竞赛获取信息收集审核页面

登录研究生系统后，按图中位置进入对应【网上论文评阅基础设置】【网上论文评阅前准备管理】【网上论文评阅结果管理】各应用。

[image: ]

[bookmark: _Toc149209749]四、网上论文基础设置

[bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc149209750]4.1 送审单位维护

院系在此维护送审单位信息，包括送审单位管理员。点击“新增”按钮，增加送审单位。

[image: ]

点击编辑，维护学校管理员。

[image: ]



[bookmark: _Toc149209751]4.2 送审专家库维护

院系在此界面，查看送审专家信息，可以用身份证号搜索，已有的专家不可重复添加。院系添加时，必填字段不得为空，其他信息，专家在评阅过程中，会补充。

[image: ]

[image: ]

[bookmark: _Toc149209752]五、网上论文评阅前准备工作

[bookmark: _Toc149209753]5.1论文派送

自动指定评阅体系：当所选学生只对应一个评阅体系时，可以点击自动指定。

手动指定评阅体系：若需要调整评阅体系，则只能手动指定评阅体系。

批量派送：从“按账号盲审、按专家盲审“中指定选择送审类型。

送往评阅：派送完成的学生 ，可以点击本按钮。

批量设置返回时间：设置论文评阅结果的返回时间。

导出派送明细：送完评阅评阅完成后，点击按钮，导出论文送审信息，包括送审的专家信息。

[image: ]



[bookmark: _Toc149209754]六、网上论文评阅结果管理

[bookmark: _Toc149209755]6.1论文评阅结果查询

专家完成论文评阅后，可以在【论文评阅结果查询】页签，查看评阅进度以及评阅结果。

查看结果字段—评阅状态：待评阅，专家未评阅；评阅中，专家已评阅，但为暂存；已评阅，专家已评阅且已提交。

评阅要素导出：可以导出本批次下学生的评阅体系内容的excel版本。



[image: ]

[image: ]



Ps：如果专家要求退回评阅内容修改，院系可以在此页面点击“退回修改”,则专家可以修改评阅结果。

[bookmark: _Toc149209756]6.2论文派送专家信息查询

院系可以在此页面，以学生的维度查看专家信息，并支持导出。



[image: ]

需要导出的字段，院系可以自主选择。

[image: ]

[bookmark: _Toc149209757]6.3评议书批量导出打印

院系在此模块下，批量导出评阅书。

[image: ]
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